OBEC Rudinska

Smernica ¢. 2/2013 upravujlica postup zadavania zakaziek s
predpokladanou hodnotou nizSou ako podlimitné zékazky

PREAMBULA

Starosta Obce Rudinska v sulade so zdkonom SNR C. 369 / 1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
neskorS$ich predpisov vydava - Smernicu pre zadavania zakaziek s predpokladanou hodnotou nizSou
ako podlimitné zakazky (d’alej len “smernica”) Obce Rudinska (d’alej len “obec™)

CAST |
UVODNE USTANOVENIA

§1

Ukel vydania smernice

1) Obec je podla § 6 ods. I pism. b) zakona C. 25/2006 0 verejnom obstaravani a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len Zakon o verejnom
obstaravani) verejnym obstaravatel'om a pri zadavani zakaziek postupuje v zmysle jednotlivych
ustanoveni zdkona o verejnom obstaravani.

2) Verejnym obstaravanim st postupy podl’a Zakona 0 verejnom obstaravani, ktorym sa zadavaja
zakazky na dodanie tovaru, zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluzieb
a sutaz navrhov.

Zakon 0 verejnom obstaravani upravuje pravidla postupu verejného obstaravania pri zadavani
nadlimitnych a podlimitnych zakaziek.

3) Dna 1.7.2013 nadobuda tc¢innost’ novela ¢. 95/2013 Zakona o verejnom obstaravani. Na zaklade
tejto novely zakona 0 verejnom obstaravani sa meni kategorizacia a limity zakaziek a procesné
povinnosti verejného obstaravatela pri zadavani zakaziek.

4) Na zaklade toho obec vypracovala smernicu o postupe zadavania zakaziek s predpokladanou
hodnotou niz$ou ako podlimitné zakazky platné pre obec.

Ciel'om tejto smernice je vytvorit’ ramec pre jednotny, efektivny a hospodarny postup pri zadavani
zakaziek s predpokladanou hodnotou nizSou ako podlimitné zakazky.

§2

Finan¢né limity predpokladanej hodnoty zakaziek
1) Zakazka je nadlimitna alebo podlimitna v zavislosti od jej predpokladanej hodnoty.

2) Nadlimitna zakazka je zakazka, ktorej predpokladana hodnota je rovna alebo vyssia ako financny
limit, ustanoveny vSeobecne zavdznym pravnym predpisom, ktory vyda Urad pre verejné
obstaravanie.

3) Podlimitnou zakazkou je zakazka, ktorej predpokladana hodnota je v priebehu kalendarneho roka
alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok
nizsia ako finan¢ny limit nadlimitnej zakazky a ide o zakazku

a) na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu, okrem potravin, uskutocnenie stavebnych prac alebo
poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu a jej predpokladand hodnota je rovnaké alebo vyssia
ako 1.000 €,
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b) ktora nie je zakazkou podl'a pismena a) (nie bezna dostupnost’ na trhu) a jej predpokladana
hodnota je

ba) alebo vyssia ako 20.000 €, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem potravin, alebo o
zakazku na poskytnutie sluzby alebo

bb) rovna alebo vyssia ako 30.000 €, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac,

¢) na dodanie tovaru, ktorym st potraviny, ak predpokladana hodnota zakazky je rovna alebo
vyssia ako 40.000 €.

4) Predpokladana hodnota zakazky na ucely zakona 0 VO a tejto smernice sa uréuje ako cena bez
dane z pridanej hodnoty (bez DPH). Pravidla vypo¢tu predpokladanej hodnoty zakazky d’alej
upravuje § 5 Zakona o verejnom obstaravani.

CAST Il
VSEOBECNE USTANOVENIA

§3
Proces zadavania zakaziek s predpokladanou hodnotou
nizsou ako podlimitné zakazky

1) Proces zadavania zakaziek s predpokladanou hodnotou do 1 000 EUR pri obstaravani tovarov,
sluzieb a prac a potravin s predpokladanou hodnotou do 40 000 EUR postupuje verejny
obstaravatel’ priamym zadanim tak, aby vynalozené naklady na obstaranie predmetu zakazky boli
efektivne a primerané jeho kvalite a cene.

2) Proces zadavania zakaziek s predpokladanou hodnotou:

a) od | 000 EUR - 20 000 EUR, ak ide o zakazku na dodanie tovaru (okrem potravin) alebo 0
zakazku na poskytnutie sluzby,

b) od 1 000 EUR - 30 000 EUR, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac,
sa riadi postupom prieskumu trhu podl'a odseku 3):

3) Prieskum trhu sa vykona tak, ze starosta obce vyzvu na predlozenie cenovej ponuky zaSle
minimalne trom potencidlnym uchadzacom. Vyhodnotenie prieskumu trhu bude uvedené na
tlacive ,,Zapisnica z prieskumu trhu‘ (priloha ¢. 1) a nasledne v zmysle zakona o verejnom
obstaravani § 9 ods. 9 zverejni v profile na internetovej stranke obce zadavanie takejto
zéakazky najmenej tri pracovné dni pred jej zadanim. Ak je verejny obstaravatel’ v Casove;j tiesni
z dévodu mimoriadnej udalosti nespdsobenej verejnym obstaravatel'om, ktora nemohol predvidat’ tak
v den jej zadania.

§4
Pravidla vypoctu predpokladanej hodnoty zikazky

1) Predpokladana hodnota zakazky na tcely tohto zakona sa urcuje ako cena bez dane z pridanej
hodnoty. Predpokladana hodnota zakazky musi vychadzat’ z ceny, za ktoru sa obvykle predava
rovnaky alebo porovnatel'ny predmet zakazky v Case zacatia postupu zadavania zakazky.
§5
Vyber uchadzacéa a odéovodnenie vyberu uspe$ného uchadzaca pri zakazkach s predpokladanou
hodnotou nizSou ako pod limitna ziakazka.
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1) Vybrany uchadza¢ musi byt opravneny dodavat’, resp. poskytovat’ predmet obstaravania.

2) Spdsobom na preukazanie opravnenia je aktualny vypis z obchodného alebo Zivnostenského
registra alebo potvrdenie 0 zapisani v prislusnom profesijnom zozname (postacuje aj neoverena
fotokopia lebo vypis z internetovej stranky napr. www.orsr.sk, www.zrsr.sk, prislusna profesijna
alebo stavovska komora alebo zdruzenie).

3) Vybrany uchadza¢ nesmie mat’ evidované zavizky po lehote splatnosti voci obstaravatel'ovi.
4) Verejny obstaravatel’ vyhodnocuje ponuky na zaklade kritérii na vyhodnotenie ponuk.

5) Ponuky sa vyhodnocuju (podl'a § 35, Zak.25/2006 Z.z.) na zaklade:
a) najnizsej ceny alebo,
b) ekonomicky najvyhodnejsej ponuky

6) Ak sa ponuky vyhodnocuju na zaklade ekonomicky najvyhodnejsej ponuky, verejny obstaravatel
urci jednotlivé kritéria suvisiace s predmetom zakazky a pravidla uplatnenia kritérii, ktorymi
zabezpeci kvalitativne rozlisenie splnenia jednotlivych kritérii. Kritériom na vyhodnotenie ponuk
podla ods. 6 § 35 Zak.25/2006 Z.z. nesmie byt’ dizka zaruky, podiel subdodévok a lehota splatnosti
faktar.

§6
Uzatvorenie zmluvy, resp. vystavenie objednavky

1) za obec uzatvara zmluvu $tatutarny zastupca - starosta obce.

2) za obec vystavuje objednavku zodpovedny pracovnik obecného tradu.

§7

Evidencia — Statistika

1) Dokumentacia zo zadavania zakaziek s predpokladanou hodnotou nizsou ako podlimitné zakazky
sa eviduje a uchovava po dobu 5 rokov po uzatvoreni zmluvy, resp. vystaveni objednavky.

2) Sucast'ou dokumentacie su vSetky doklady a podklady pre zadanie zakazky, napr. vyzvy na
predlozenie ponuky, zaznamy z rokovani, zdiznamy z vyhodnotenia pontk, zmluva, resp.
objednavka a pod.

3) Obec vytvori na svojej internetovej stranke sekciu "Profil verejného obstaravatel'a”, na ktorej bude
zverejiiovat’ vyzvy a vyhodnotenia verejnych obstaravani.

§8

Elektronicka aukcia

I) Obec pri zadavani zakaziek s predpokladanou hodnotou niz$ou ako podlimitné zakazky moze
vyuzit’ elektronickt aukciu.

§9

Komisia

I) Obec nie je povinna na vyhodnotenie ponuk pri zadavani zakaziek s predpokladanou hodnotou
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nizSou ako podlimitné zakazky v stlade s ust. § 40 zakona o verejnom obstaravani zriadit’
vyhodnocovaciu komisiu.

§10
Rozpocty — limity

1) Obec postupuje pri obstaravani tovarov, sluzieb, navrhov a prac podl'a CPV kodov, schvaleného
rozpo¢tu obce na prislusny kalendarny rok a v sulade s limitmi v § 2.

§11
Nenavratné finan¢né prispevky

1) Postup verejného obstaravania v pripade projektov, na ktoré boli ziskané nenavratné finanéné
prispevky musi prebiehat’ v stilade so Zakonom o verejnom obstaravani a podl'a metodiky,
pokynov poskytovatel'a NPP. V pripade, ze poskytovatel’ nema uréenu metodiku, postupuje sa
podra tejto internej smernice.

§12
Zadavanie zakaziek s predpokladanou hodnotou nizSou ako podlimitné zakazky, pri ktorych nie
je potrebné vykonavat’ vyber dodavatel’a prieskumom trhu.

1) Prieskum trhu sa nevykonava:

a) pri zadavani zakazky z dovodu mimoriadnej udalosti (Zivelna pohroma, havaria, situacia
bezprostredne ohrozujuca Zivot alebo nutnti prevadzku organizacie alebo zdravie I'udi alebo
zivotného prostredia),

b) tovar, sluzby, stavebné prace, ktoré z technickych dévodov, umeleckych dovodov alebo z
dovodov vyplyvajucich z vyhradnych prav méze poskytnuat’ len uréity dodavatel’.

2) Obec po vykonanej analyze a preukazani hospodarnosti pri vynakladani finanénych prostriedkov
spojenych s prieskumom trhu vymedzuje d’al$i okruh obstaravani, pri ktorych nie je potrebné
vykonat’ prieskum trhu:

a) sluzby

sluzobné cesty zamestnancov (ubytovanie, parkovanie a iné)
reklamné sluzby a prezentécie v dennikoch a ¢asopisoch
prenajom priestorov (konferencie, Skolenia) a ubytovanie ucastnikov tychto podujati
pravne, auditorské, uc¢tovné

zabezpecovanie elektrickej energie, tepla, plynu, vody
telekomunikac¢né sluzby

servis zariadeni u autorizovanych dodavatel'ov

prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby

sluzby pri Gdrzbe informacného systému

prace na spracovani udajov v ekonomickom systéme
bezpecnostné sluzby, ktoré su poskytované jednorazovo
sluzby spojené s poziarnou ochranou

sluzby, suvisiace so stykom s verejnost'ou

monitoring tlace

prekladatel'ské sluzby

reStauracné sluzby

vydavky na reprezentacné ucely

stravné
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prenajom dopravnych prostriedkov
Skolenia, kurzy, seminare
kultarne a spolocenské akcie;

b) tovary
pracovné odevy, obuv a pracovné pomdcky
pohonné hmoty, maziva, oleje a Specialne kvapaliny do dopravnych prostriedkov.

3) Pisomné zdévodnenie priameho zadania, podpisané starostom obce je sucast'ou dokumentacie.

CAST 111
Zavereéné a zruSovacie ustanovenia

1) Tento interny predpis je zavdzny pre vSetkych zamestnancov obecného tradu.

2) Tento interny predpis je platny diiom jeho schvalenia Obecnym zastupitel'stvom a nadobuda
uc¢innost’ dinom nasledujucim po dni jeho zverejnenia.

3) Tymto internym predpisom sa od datumu jeho u¢innosti nahradza Smernica 0 verejnom
obstaravani ¢. 1/2011 zo dna 4.6.2011
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Priloha ¢.1
ZAPISNICA Z PRIESKUMU TRHU

Zakazka podfa § 9 ods. 9 zdkona €. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov

Predmet zakazky:

Spbsob vykonania prieskumu:

Termin vykonania vyhodnotenia prieskumu trhu:
Osloveny dodavatelia: (obchodné meno, adresa sidla)
1.

2.

3.

Ponuky dorugili:

Dodavatel (obchodné meno) Cenav Eur s DPH Datum predlozenia — spbsob

Vyhodnotenie prieskumu na zaklade ur€enych kritérii:

sy v

Vybrany dodavatelr:

- zmluvna cena vratane DPH:

Spbsob vzniku zavazku:

- na zaklade zmluvy, objednavky a naslednej fakturacie za dodavku sluzieb
Zapis obsahuje ako prilohu:

- vyzvy na predlozenie cenovej ponuky,

- vSetky cenové ponuky

osoba, ktora vykonala prieskum




